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CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” 'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;

c) “accesso civico” (0 accesso “semplice”) I'aceess documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’'art. 5, comma 1, detmkto trasparenza;

d) “accesso civico generalizzato” I'accesso prevddll’'art. 5, comma 2, del decreto trasparenza.
e) “interessati”, tutti i soggetti privati, compregielli portatori di interessi pubblici o diffusthe
abbiano un interesse diretto, concreto ed attuarispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentale e richiesto 'accesso documentale;

f) “controinteressati”, tutti i soggetti, individtiab facilmente individuabili in base alla natural d
documento richiesto, che dall’esercizio dell’'acoegsdrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza;

g) “documento amministrativo”, ogni rappresentagiondetenuta da una pubblica
amministrazione e concernente attivita di pubblicteresse, indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplisastanziale;

h) “dato amministrativo”, si intende ogni documemtdn genere ogni informazione in cui si &
esplicata l'attivita di questa amministrazione cowle;

i) “responsabilitd per il riutilizzo dei dati”, laesponsabilitd civile, amministrativa e penale
dell’'utilizzo dei dati e dei documenti dal momeimocui escono dalla materiale disponibilita del
Comune.

Art. 2 — Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i critereentodalita organizzative per l'effettivo esercizio
dei seguenti diritti:

- I'accesso documentalehe sancisce il diritto di prendere visione eagst copia di documenti
amministrativi da parte dei soggetti privati, coegrquelli portatori di interessi collettivi o
diffusi, che abbiano un interesse diretto, concestoattuale, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentale € chiesto I'accesso;

- I'accesso civico (0 accesso “semplice’@he sancisce il diritto di chiunque di richiedere
documenti, le informazioni o i dati che ’Amminiaione abbia omesso di pubblicare pur
avendone l'obbligo ai sensi del decreto trasparenzi ulteriori e specifiche disposizioni di
legge;

- I'accesso civico generalizzat@he sancisce il diritto di chiunque di accededai documenti

e informazioni detenuti dall’Ente, ulteriori risp@t a quelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione.

Art. 3 — Accesso documentale e accesso civico: fiitea

1. La finalita dell’'accesso documentale di cuigba V della legge n. 241/1990 é quella di porre
I soggetti interessati in grado di esercitare aglinele facolta - partecipative e/o oppositive e
difensive — che I'ordinamento attribuisce loro teta delle posizioni giuridiche qualificate di cui
sono titolari. L’accesso documentale opera sullseldi norme e presupposti diversi da quelli
afferenti I'accesso civico (semplice e generaliaxat

2. Il diritto di accesso civico generalizzato, eltche quello di accesso civico semplice, e
riconosciuto allo scopo di favorire forme diffuseadntrollo sul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubhiie e di promuovere la partecipazione al dibattito
pubblico; la legge n. 241/1990 esclude perentomaenkutilizzo del diritto di accesso al fine di
sottoporre ’Amministrazione ad un controllo gerierato.



CAPO Il - ACCESSO DOCUMENTALE

Art. 4 — Principi generali

1. In via generale, tutti i documenti amministraiiv possesso del Comune di Prarostino sono
accessibili, ferma restando la necessaria valutazemmparativa da parte del Responsabile del
procedimento tra interesse pubblico alla massiesptarenza, ampliato e rafforzato dagli artt. 5
e 5his del decreto trasparenza, e interessi specifienui meritevoli di tutela da parte del
legislatore.l’amministrazione, previa valutazione accurata degli elementi a sua disposizione e del
caso specifico, puo escludere I'accesso per le seguenti tipologie di documenti: a) atti ¢ documenti
rientranti nelle categorie generali individuate dall’art. 24, commi 1 e 2 della legge n. 241/1990; b) att

e documenti dai quali possa derivare una lesione ad interessi rilevanti quali quelli individuati dall’art.

24, comma 0, lettere a), b), ¢), ¢) della legge n. 241/1990.

2. Nell’effettuare tale valutazione, il Responsalulel procedimento di cui all’art. 7 del presente
regolamento €& tenuto a verificare che il pregiwdieventualmente derivante dall’accesso
documentale sia probabile e concreto.

3. L'accesso ai documenti amministrativi formato edetenuti stabilmente dal Comune di
Prarostino, contenenti dati sensibdi giudiziari di altri soggetti e riconosciuto solo se la
situazione giuridicamente rilevante che si intenatelare e di grado almeno pari al diritto di
riservatezza, ovvero consista in un diritto dellerspnalita o in un altro diritto o liberta
fondamentale e inviolabile costituzionalmente gatian

4. La ponderazione degli interessi deve ritenersh @ffettuata dal legislatoree
dall’amministrazionenei casi di esclusione e/o limitazione al diritioaccesso documentale di
cui agli artt. 8 e 9 del presente regolamento.

Art. 5 — Documenti accessibili

1. L'accesso documentale, come disciplinato daloCaplella legge n. 241/1990, ha ad oggetto
il “documento amministrativo”, inteso come ogni pagsentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie detezmto di atti, anche interni o non relativi a
uno specifico procedimento, detenuti dal’Ammiragione comunale e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla napuhblicistica o privatistica della loro
disciplina sostanziale.

2. L’accesso ha ad oggetto documenti amministrdtovmati e/o detenuti stabilmente dal
Comune di Prarostino.

3. Non sono quindi accessibili le informazioni clnen abbiano forma di documento
amministrativo.

4. Nella domanda di accesso documentale il ricimededeve indicare i documenti
amministrativi che intende visionare o dei qualeide chiedere copia.

Art. 6 — Legittimazione soggettiva

1. Hanno diritto all’accesso documentale coloro abbiano un interesse diretto, concreto ed
attuale, corrispondente ad una situazione giunderge tutelata e collegata al documento per il
quale é richiesto l'accesso.

2. Le disposizioni sulle modalita del diritto dicasso di cui al presente regolamento si applicano
anche ai soggetti portatori di interessi collettwdiffusi.

3. In particolare, il diritto puo essere eserci@do

a) tutti i cittadini italiani, i cittadini dell'Umne europea e gli stranieri regolarmente soggidrnan
b) le persone giuridiche, sia pubbliche che private

c) le associazioni, le istituzioni, le organizzamiali volontariato e i comitati, portatori di
interessi pubblici collettivi o diffusi, con riferiento agli interessi dagli stessi rappresentati.

4. Il diritto di accesso si esercita direttamenteraezzo di rappresentanti, muniti di delega.

5. Per le associazioni, i comitati e le altre peesgiuridiche la richiesta di accesso agli attiadev
essere sottoscritta dal legale rappresentanteaégrguconcerna la tutela di un interesse pubblico



collettivo o diffuso, deve indicare gli scopi assti@i e/0 comunque l'oggetto sociale, dal quale
si possa ricavare la legittimazione del richiedente

Art. 7 — Responsabile del Procedimento

1. Salvo quanto specificatamente disposto dall@deg da provvedimenti organizzativi in
materia, Responsabile del procedimento per I'acces$ Responsabile dell'area competente a
formare e/o a detenere il documento amministratiggetto della richiesta di accesso o altro
dipendente dallo stesso delegato.

2. Per la sostituzione del Responsabile, qualoseres o impedito, si fa riferimento al
Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei @er.

3. Il Responsabile del procedimento di accesso lhdovere di assicurare la massima
collaborazione per l'esercizio da parte dei cittadlel diritto di accesso documentale. In
particolare:

a) provvede al ricevimento della richiesta di asogslla identificazione del richiedente ed alla
verifica della legittimazione ad esercitare il doj

b) provvede a tutti gli adempimenti del procedinoedt accesso, con le modalita ed entro i
termini previsti dalla legge 241/1990 e dal preseagolamento;

C) comunica ai controinteressati la presentazi@ti@ domanda di accesso documentale;

d) comunica agli interessati l'esclusione o il efifhento del diritto di accesso o l'accesso
parziale nei casi previsti dalla legge o dal regaato;

e) cura l'istruttoria del procedimento di accessmado I'ordine temporale di presentazione delle
richieste;

f) procede all’autenticazione della copia dei doeuatnrichiesti, se necessaria.

Art. 8 — Esclusioni assolute dal diritto di accessdocumentale

1. Il diritto di accesso documentale € esclusacasi previsti dall'art. 24, comma 1, lett. a),d)),

e d)e comma della Legge 7 agosto 1990 n. 241, e segnatamente:

a) nei casi di segreto di Stato, ai sensi dellgdezy} ottobre 1977, n. 801 e ss.mm.ii.;

b) nei casi di segreto o di divieto di divulgazioespressamente previsti dalla legge e dal
presente regolamento;

c) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;
d) nei confronti dell’attivita del’Ente diretta l@manazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmaziong, ipguali restano ferme le particolari norme
che ne regolano la formazione;

e) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdmenti amministrativi contenenti informazioni
di carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

2. Per quanto concerne le ipotesi di cui alla tatt® del comma precedente il diritto di accesso
documentale e escluso in virtu di specifiche digposi di legge, volte a tutelare:

a) il segreto militare (R.D. n.161/1941);

b) il segreto statistico (D.Lgs. 322/1989);

c) il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

d) il segreto scientifico e il segreto industriédet. 623 c.p.);

e) il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

f) il segreto sul contenuto della corrispondenza@a6 e seguenti c.p.);

g) i divieti di divulgazione connessi al segretofficio (art.15, D.P.R. 3/1957);

h) i “pareri legali” che attengono al diritto difesa in un procedimento contenzioso;

1) i dati idonei a rivelare lo stato di salute, iasa qualsiasi informazione da cui si possa
desumere, anche indirettamente, lo stato di malatti’esistenza di patologie dei soggetti
interessati, compreso qualsiasi riferimento alledimioni di invalidita, disabilitd o handicap
fisici e/o psichici (art. 22, comma 8, del Codie€t;, 7-bis, c. 6, decreto trasparenza);

j) i dati idonei a rivelare la vita sessuale (@rbis, c. 6, decreto trasparenza);



K) i dati identificativi di persone fisiche beneéide di aiuti economici da cui & possibile ricavar
informazioni relative allo stato di salute ovverilaasituazione di disagio economico-sociale
degli interessati (divieto previsto dall’art. 2&nema 4, decreto trasparenza);

) i dati relativi a trattamenti sanitari obbligat¢L. 180/1978; artt. 33-35 L. 833/1978);

m) i dati sanitari che causa di inidoneita al sgovimilitare (art. 1 L. 890/77);

n) i dati sanitari contenuti nelle schede I.S.T.AdiTmorte (art. 1 D.P.R. 285/90);

0) le notizie relative ai collaboratori della gizsd che hanno cambiato generalita e residenza (L.
82/91; D. Lgs.119/93);

p) le notizie relative alle precedenti generalittesso, per le persone cui € stata giudizialmente
rettificata I'attribuzione di sesso (art. 5 L. 1&2).

2-bis) Per quanto concerne le ipotesi di cui alla lettera b) del comma 1 il diritto di accesso
documentale é escluso altresi in relazione a:

a) 1 documenti relativi agli accertamenti medico-legali e la relativa documentazione, nonche i
documenti e gli atti comunque relativi alla salute o concernenti le condizioni psicofisiche od attinenti

alla sfera sessuale delle persone, fatto salvo quanto disposto al successivo comma 5 del presente
articolo;

b) 1documenti relativi alla vita privata dei dipendenti, anche in quiescenza, dei collaboratori esterni
aventi a qualsiasi titolo un rapporto di lavoro con I'"Amministrazione dei soggetti estranei

all' Amministrazione membri di organi collegiali e commissioni presso I'Amministrazione;

c) 1 processi verbali delle sedute segrete di Consiglio il cui contenuto non ¢ richiamato in atti
deliberativi;

d) i verbali delle riunioni di Consiglio o di Commissioni consiliari nelle parti riguardanti atti,
documenti ed informazioni sottratti all'accesso;

e) 1 pareri legali relativi a controversie in atto o potenziali e la corrispondenza relativa, salvo che gli
stessi costituiscano presupposto logico giuridico di provvedimenti assunti dal Comune e siano in
questi ultimi richiamati;

f) gli atti e la corrispondenza inerenti la difesa dell'lAmministrazione nella fase precontenziosa e
contenziosa;

2) le note, gli appunti e ogni elaborazione degli uffici con funzione di studio preliminare del
contenuto di atti;

h) gli atti dei privati occasionalmente detenuti in quanto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e,
determinazioni amministrative;

1) la documentazione attinente a procedimenti penali, ovvero utilizzabile a fini disciplinari o di
dispensa dal servizio, monitori o cautelari, nonché concernente procedure conciliative, arbitrali e
Pistruttoria di ricorsi amministrativi prodotti dal personale dipendente;

j) 1 documenti che il Sindaco dichiara, con esplicite motivazioni, riservati (art. 10, comma 1 D.Lgs. n.
267/2000).

3. Per quanto concerne il diritto di accesso atii @elle procedure di affidamento e di
esecuzione dei contratti pubblici, ivi compresedadidature e le offerte, sono esclusi il diritto
di accesso e ogni forma di divulgazione in relagion

a) alle informazioni fornite nelllambito dell'oftar o a giustificazione della medesima che
costituiscano, secondo motivata e comprovata dighiane dell'offerente, segreti tecnici o
commerciali, fatto salvo l'accesso al concorrentdim della difesa in giudizio dei propri
interessi in relazione alla procedura di affidarnestel contratto;

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti'agplicazione del D. Lgs. 50/2016 per la
soluzione di liti, potenziali o in atto, relativeantratti pubblici;

c) alle relazioni riservate del direttore dei lavrdell'organo di collaudo sulle domande e sulle
riserve del soggetto esecutore del contratto;

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per efabmre utilizzati dalla stazione appaltante o dal
gestore del sistema informatico per le aste elatthe, ove coperti da diritti di privativa
intellettuale.

comunque, gli atti che non abbiano avuto specifico rilievo nelle



4. 1 provvedimenti relativi ai casi di esclusione sono adottati dal Responsabile del servizio del
procedimento di accesso.

Art. 9 — Limitazioni al diritto di accesso documenéle

1. Il diritto di accesso documentale e subordirstospetto di specifiche condizioni, modalita o
limiti e puo essere esercitato nel rispetto dedett limiti, previsti dalle leggi di riferimentolla
quali si rinvia, in materia di:

a) rilascio informazioni contenute nelle anagraélla popolazione (L. 1228/1954 e DPR
223/1989);

b) informazioni e notizie sul rapporto di adoziorsaltante agli atti (artt.28 e 73 L. 184/83);

c) documenti contenenti l'indicazione di patereité@aternita di una persona (L. 1064/55; D.P.R.
432/57);

d) atti di stato civile (art. 107 D.P.R.396/2008are 177 D. Lgs. 196/2000);

e) rilascio di copia delle liste elettorali (arl B.P.R. 223/1967).

Art. 10 — Tutela degli interessati

1. Nel caso di documenti amministrativi 'accessaaali sia soggetto ad esclusione ovvero a
limitazioni ai sensi e per gli effetti di cui agrticoli precedenti, resta comunque garantito il
diritto di chiunque di accedere alle informaziomincernenti la propria persona nonché la
correzione gratuita di eventuali errori e/o omisgisecondo quanto previsto dagli artt. 7 e 8 del
D. Lgs. 196/2003.

2. Ai richiedenti deve comunque essere garansimcésso ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per digengepri interessi giuridici, se del caso previa
autorizzazione dell’Ente preposto in via priorigaaila loro tutela.

3. Nel caso di documenti contenenti dati sensédiudiziari, I'accesso e consentito nei limiti in
cui sia strettamente indispensabile e nei termmewvigti dall'articolo 60 del D. Lgs. 196/ 2003, in
caso di dati idonei a rivelare lo stato di saluta eita sessuale.

4. In ogni caso, i documenti di cui agli articolepedenti non possono essere esclusi dall'accesso
documentale ove, per tutelare gli interessi pubbbeantiti, sia sufficiente fare ricorso al potere
di differimento o autorizzare I'accesso parzialgrambi disciplinati dagli articoli seguenti.

Art. 11 — Differimento dell’accesso

1. Il Responsabile del procedimento ha facoltaifferire I'accesso ai documenti richiesti con
provvedimento motivato nei seguenti casi:

a) per la salvaguardia di motivate esigenze drvaezza dell’Amministrazione, specialmente
nella fase preparatoria dei provvedimenti, incidenti buon andamento e sullimparzialita
dell’azione amministrativa;

b) nella fase istruttoria dei ricorsi amministrabvgiurisdizionali.

2. Nel caso di differimento dell'esercizio del d@idi accesso, il provvedimento deve essere
motivato e indicare la data entro cui il dirittotfgoessere esercitato.

3. Per quanto concerne il diritto di accesso atfii @elle procedure di affidamento e di
esecuzione dei contratti pubblici, ivi compresedadidature e le offerte, il diritto di accesso e
differito:

a) nelle procedure aperte, in relazione all'eleteiosoggetti che hanno presentato offerte, fino
alla scadenza del termine per la presentazione dedbesime;

b) nelle procedure ristrette e negoziate e nelte gdormali, in relazione all'elenco dei soggetti
che hanno fatto richiesta di invito o che hanno ifeatato il loro interesse, e in relazione
all'elenco dei soggetti che sono stati invitatiraspntare offerte e all'elenco dei soggetti che
hanno presentato offerte, fino alla scadenza dehibe per la presentazione delle offerte
medesime; ai soggetti la cui richiesta di invita sfata respinta, & consentito l'accesso all'elenco
dei soggetti che hanno fatto richiesta di invitohe hanno manifestato il loro interesse, dopo la



comunicazione ufficiale, da parte delle stazionpafanti, dei nominativi dei candidati da
invitare;

c) in relazione alle offerte e al procedimento eliifica della anomalia, fino all'aggiudicazione.

4. Gli atti di cui al comma precedente, fino altadenza dei termini ivi previsti, non possono
essere comunicati a terzi o resi in qualsiasi attoolo noti.

5. Nelle procedure concorsuali finalizzate allazsone di personale l'accesso e differito
limitatamente alla singola fase cui si riferiscerilehiesta di accesso, comunque non oltre la
pubblicazione della graduatoria.

Art. 12 — Accesso parziale

1. Qualora i limiti allaccesso riguardino soltanétcuni dati o alcune parti del documento
richiesto, il Responsabile del procedimento coresdi@ccesso parziale nel caso in cui sia
possibile tutelare l'interesse pubblico anche imcdenza con I'autorizzazione al richiedente di
prendere visione o estrarre copia di una parteddeumenti/informazioni richiesti o con il
rilascio di quanto richiesto, utilizzando, se daka, la tecnica delloscuramento di alcuni dati,
anche la fine di garantire le riservatezza dei skatisibili.

Art. 13 — Accesso informale

1. Il diritto di accesso si esercita in via infolmanediante richiesta, anche verbale, all'ufficio
comunale competente ad adottare I'atto o a detest&bilmente. Destinatario della richiesta di
accesso e il Responsabile del procedimento coméidodto dall'art. 7 del presente
regolamento.

2. Il richiedente deve dimostrare la propria id@nte, se necessario, i propri poteri
rappresentativi; deve, inoltre, fornire ogni rifegnto utile per lindividuazione dell'atto o
documento richiesto, nonché indicare le ragionilpeguali richiede I'accesso.

3. L'ufficio, se possibile, si pronuncia sulla iiesta immediatamente e senza formalita e la
richiesta & accolta con l'esibizione o la consatgialocumento, |'estrazione di copie o quanto si
renda necessario allo scopo.

Art. 14 — Accesso formale

1. Qualora non sia possibile l'accoglimento immedidell'istanza informale o sorgano dubbi
sulla legittimazione del richiedente, sulla sussigh dell'interesse, sull'accessibilita del
documento o siano individuabili controinteresshtichiedente é invitato a presentare richiesta
formale su apposita modulistica predisposta datEEn

2. L'istanza deve essere indirizzata all'ufficiongmetente e pud essere presentata direttamente
presso il protocollo dell’ente, ovvero inviata azne posta, fax o per via telematica, secondo
guanto di seguito indicato.

3. Laddove la richiesta non sia sottoscritta dairessato in presenza del dipendente addetto, la
stessa deve essere sottoscritta e presentata ant@m copia fotostatica non autenticata di un
documento di identita del sottoscrittore, che \&seiita nel fascicolo (art. 38, commi 1 e 3, D.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445).

3. La richiesta per via telematica e trasmessasdghetto interessato secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, B.r8cante “Codice dell’lamministrazione
digitale” (CAD). Pertanto, ai sensi dell’art. 65l d&AD, le istanze presentate per via telematica
sono valide se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digital@ difma elettronica qualificata il cui certificaé
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) I'istante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afiiaael documento d’identita;

d) sono trasmesse dallistante o dal dichiarantdiamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asgesiano state rilasciate previa identificazionle de



titolare, anche per via telematica secondo moddéfaite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gestel sistema nel messaggio o in un suo allegato.

Art. 15 — Procedimento

1. Il procedimento formale di accesso deve conchidel termine di trenta giorni, decorrenti
dalla data di ricezione della registrazione al g@rotlo del Comune.

2. Qualora l'istanza sia irregolare o incompletayayo non risulti chiaramente la legittimazione
del richiedente, ovvero non consenta l'individuagiodel documento richiesto, l'ufficio
competente é tenuto, entro dieci giorni dal riceito, ad informarne il richiedente attraverso
strumenti utili ad assicurarne la ricezione.

3. La comunicazione deve indicare specificamentadgoni per le quali la richiesta non puo
essere accolta, chiedendo l'integrazione dei datiganti.

4. Il termine del procedimento comincia a decorda#a presentazione delle integrazioni.

Art. 16 — Notifica ai controinteressati

1. Il Responsabile del procedimento, qualora, seba contenuto del documento richiesto o al
contenuto di documenti ad esso collegati, indivehggetti controinteressati, invia ai medesimi,
attraverso strumenti utili ad assicurarne la riceej comunicazione della richiesta di accesso.

2. Sono considerati controinteressati tutti i seggedividuati o facilmente individuabili in base
alla natura del documento richiesto, che dall'eseraell'accesso vedrebbero compromesso il
loro diritto alla riservatezza.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwamne, i controinteressati possono presentare,
nelle stesse modalita, una motivata opposizioreeralhiesta di accesso. Decorso tale termine e
accertata l'avvenuta ricezione della comunicaziaol@e parte di tutti i controinteressati, Il
Responsabile del procedimento provvede in meriistahza di accesso.

Art. 17 — Accoglimento della richiesta

1. L’'accoglimento della richiesta di accesso deseeee formalizzato nel piu breve tempo
possibile e, comunque, entro trenta giorni daMiicento della richiesta.

2. L’atto di accoglimento della richiesta contidimedicazione:

a) dell'ufficio, completo della sede, e del nomimatdel Responsabile del procedimento di
accesso;

b) di un congruo periodo di tempo, non inferiorguandici giorni, entro cui prendere visione dei
documenti e/o ritirarne copia, con specificazioeegiorni e delle ore per I'accesso.

Art. 18 — Esame dei documenti

1. L'esame dei documenti é effettuato dal richiédea da persona da lui incaricata, con
I'eventuale accompagnamento di altra persona dvaano specificate le generalita, che devono
essere poi registrate in calce alla richiesta.teli@ssato pud prendere appunti e trascrivere in
tutto o in parte i documenti presi in visione. ldese dei documenti avviene presso l'ufficio
indicato nell'atto di accoglimento della richiesteelle ore d’ufficio, alla presenza del personale
addetto.

2. Salva, comunque, I'applicazione delle norme pe@aietato asportare i documenti dal luogo
presso cui sono dati in visione e/o tracciare segndi essi 0, comunque, alterarli in qualsiasi
modo.

3. L’'esame non effettuato nel giorno nell’ora iradiqpuo essere differito dall’interessato nei tre
giorni successivi. Scaduto anche tale termine seheaia stato compiuto I'esame, la richiesta e
archiviata.

Art. 19 — Rilascio copie

1. Il rilascio di copia degli atti puo essere rasto con autenticazione di conformita all’originale
previo assolvimento dell'imposta di bollo, nel e della vigente normativa fiscale, ovvero,
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senza autenticazione. Le copie non autenticate st@swiate, in carta libera, con I'obbligo di
utilizzo esclusivo, sotto la responsabilita dehigtlente, per gli usi consentiti dalla legge.

2. Il rimborso spese relativo alla riproduzione eflascio di copie degli atti su supporto
materiale sara oggetto di puntuale disciplina celibdrazione della Giunta comunale.

3. Le copie dei dati e dei documenti, raccolti staditi mediante strumenti informatici, possono
essere rilasciate anche sugli speciali supporticaotacei.

4. 1l ritiro della copia dei documenti e degli aid essere effettuato anche dal procuratore
speciale indicato dall'interessato nella richietitaccesso.

5. Trascorsi inutiimente quindici giorni dalla seada del termine per il ritiro della copia, la
richiesta é archiviata.

Art. 20 — Non accoglimento della richiesta

1. I non accoglimento della richiesta di acces#w(o, limitazione, differimento) deve essere
formalizzato nel piu breve tempo possibile e, cogus entro trenta giorni dal ricevimento e
deve essere motivato.

2. La decisione di non accoglimento della richigstdi differimento o di accoglimento parziale
della stessa deve contenere l'indicazione deghmrgui ricorrere, ai sensi dell’art. 25, comma 4,
della L. 241/1990.

Art. 21 — Norme applicabili
1. Per tutto quanto non previsto dal presente Csaiponvia a quanto dettato in materia dalla
legge n. 241/1990.

CAPO Ill = ACCESSO CIVICO “SEMPLICE”

Art. 22 — Oggetto

1. Il presente Capo disciplina il diritto di acoessvico o0 “semplice”, ai sensi dell’art. 5, comma
1, del decreto trasparenza.

2. Sono oggetto di accesso civico o0 “semplice” ¢udnenti, le informazioni o i dati oggetto di
pubblicazione obbligatoria nella sezione “Ammiragione Trasparente” del sitaveb
istituzionale del Comune nei casi di omessa pubablane degli stessi.

Art. 23 — Legittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell'accesso civico non e sottoposid alcuna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente; chiungué esercitare tale diritto indipendentemente
dall’essere cittadino italiano o residente neliterio dello Stato.

2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informami o i documenti richiesti.

3. Le istanze non devono essere generiche ma doesé¢imdividuazione del dato, del
documento o dell'informazione, in relazione ai ge@alichiesto I'accesso.

4. Non é ammissibile una richiesta meramente esfplarvolta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 24 — Modalita di trasmissione della richiesta

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetteastto per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, 2. r8cante “Codice dellamministrazione
digitale” (CAD). Pertanto, ai sensi dell’art. 65| d&AD, le istanze presentate per via telematica
sono valide se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digitale difma elettronica qualificata il cui certificaéo
rilasciato da un certificatore qualificato;
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b) listante o il dichiarante € identificato atteaso il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afi@aalel documento d’identita;

d) sono trasmesse dall'istante o dal dichiarantdiamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di astesiano state rilasciate previa identificazionle de
titolare, anche per via telematica secondo moddéfanite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gestel sistema nel messaggio o in un suo allegato.
2. Resta fermo che listanza pu0 essere preseatatie a mezzo posta, fax o direttamente
presso il protocollo generale e che laddove laiegth di accesso civico non sia sottoscritta
dall'interessato in presenza del dipendente addé#ostessa debba essere sottoscritta e
presentata unitamente a copia fotostatica non ticaiém di un documento di identita del
sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (a8&, commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445).

3. L'istanza deve essere indirizzata al Resporesalalla Prevenzione della Corruzione e per la
Trasparenza — i cui riferimenti sono indicati néllazione “Amministrazione Trasparente” del
sito web istituzionale del Comune.

4. Se l'istanza viene presentata ad altro ufficgd @omune, il Responsabile di quest’ultimo
provvede a trasmetterla al Responsabile della Reémee della Corruzione e per la Trasparenza
nel piu breve tempo possibile.

5. L'istanza di accesso civico non richiede motigae.

Art. 25 — Procedimento

1. Il Responsabile della Prevenzione della Corneie per la Trasparenza verifica che sussista
un obbligo di pubblicazione sul sito web istituzas dei documenti, dati e/o informazioni
richieste.

2. Nel caso in cui I'obbligo non sussista, lo comanal richiedente entro trenta giorni dalla
presentazione della domanda.

3. Nel caso in cui vi sia una disposizione di legge imponga la pubblicazione e questa non sia
stata effettuata, dispone la pubblicazione dei dwmnti, dati e/o informazioni nel piu breve
tempo possibile, avvalendosi delle strutture indiceel Piano Triennale per la Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza, e comunica aliedeinte il collegamento ipertestuale
attraverso il quale accedere a quanto richiestopeerantro trenta giorni dalla presentazione
della domanda.

4. Se il documento, I'informazione o il dato ricstierisultano gia pubblicati sul sito istituzionale
del’lEnte nel rispetto della normativa vigente, Hesponsabile della Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza comunica al riemtex] nel piu breve tempo possibile e
comungue non oltre trenta giorni dalla richiesgagia avvenuta pubblicazione, indicandogli il
relativo collegamento ipertestuale.

Art. 26 — Impugnazioni

1. Avverso la decisione del Responsabile della éhveione della Corruzione e per la
Trasparenza, il richiedente puo proporre ricorsdrddunale Amministrativo Regionale ai sensi
dell'art. 116 del Codice del Processo Amministratil cui al D.Lgs. n. 104/2010.

2. In alternativa il richiedente puo presentarerso al Difensore Civico Regionale.

3. Qualora si sia rivolto al Difensore Civico Ragate, il termine di cui all'art. 116, comma 1,

del Codice del Processo Amministrativo, decorréad@dta di ricevimento dell’esito dell'istanza
di riesame.

4. In ogni caso il ricorso deve essere notificatche al’Amministrazione.

5. Il Difensore Civico Regionale si pronuncia ertbenta giorni dalla presentazione del ricorso.

6. Se il Difensore Civico ritiene illegittimo il biego ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se I’Amministrazione non confe il diniego entro trenta giorni dal

ricevimento della comunicazione del Difensore Qiyikaccesso € consentito.

12



7. In relazione alla loro gravita, il Responsaliiela Prevenzione della Corruzione e per la
Trasparenza segnala i casi di inadempimento o dmainento parziale degli obblighi in
materia di pubblicazione previsti dalla normativegente, all'ufficio di disciplina, ai fini
dell'eventuale attivazione del procedimento discgpk. Il Responsabile della Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza segnala altresiingldempimenti al vertice politico
dell'amministrazione, al Nucleo di Valutazione aiifdell'attivazione delle altre forme di
responsabilita.

CAPO IV — ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO

Art. 27 — Oggetto

1. Il presente Capo disciplina il diritto di acoeggneralizzato, ai sensi dell’art. 5, comma 2, del
decreto trasparenza.

2. Il diritto di accesso generalizzato e riconosxia chiunque allo scopo di favorire forme
diffuse di controllo sul perseguimento delle fumgigstituzionali e sull'utilizzo delle risorse
pubbliche e di promuovere la partecipazione alttitbgoubblico.

3. L'accesso generalizzato comporta il diritto Hiunque di accedere ai dati e ai documenti
detenuti dal’Amministrazione, ulteriori rispettocaelli la cui pubblicazione sia obbligatoria ai
sensi del Capo precedente, nel rispetto dei lirelativi alla tutela di interessi giuridicamente
rilevanti secondo quanto previsto dall’art. 5 bé$ decreto trasparenza e dagli articoli seguenti.
4. L’Amministrazione non é tenuta né a raccogl@eprocurarsi informazioni di cui non sia gia
in possesso né a rielaborare dati di cui sia irsges0, dovendosi limitare a rendere disponibili i
documenti che li contengono.

Art. 28 — Legittimazione soggettiva
1. Soggetti legittimati alla richiesta sono quelli all’art. 23 del presente regolamento che si
richiama integralmente.

Art. 29 — Modalita di trasmissione della richiesta

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetiesstEo per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, B.r8cante “Codice del’lamministrazione
digitale” (CAD). Pertanto, ai sensi dell’art. 65l d&AD, le istanze presentate per via telematica
sono valide se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digital@ difma elettronica qualificata il cui certificaé
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) I'istante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afiaael documento d’identita;

d) sono trasmesse dallistante o dal dichiarantdiamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asgesiano state rilasciate previa identificazionle de
titolare, anche per via telematica secondo moddéfaite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gestel sistema nel messaggio o in un suo allegato.
2. Resta fermo che listanza pud essere preseatatae a mezzo posta, fax o direttamente
presso gli uffici e che laddove la richiesta diessp non sia sottoscritta dall’interessato in
presenza del dipendente addetto, la stessa debbee esottoscritta e presentata unitamente a
copia fotostatica non autenticata di un documentideshtita del sottoscrittore, che va inserita nel
fascicolo (art. 38, commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicen2080, n. 445).

3. L'istanza di accesso generalizzato non richradévazione.

4. L'istanza va indirizzata all’ufficio che detiendati, le informazioni o i documenti.

5. Se listanza viene presentata ad altro ufficed Gomune, il Responsabile di quest'ultimo
provvede a trasmetterla all’ufficio competente piel breve tempo possibile.
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Art. 30 — Responsabile del procedimento

1. Responsabile del procedimento di accesso ge&zrata € il Responsabile dell'area di cui fa
parte I'ufficio che detiene i documenti, le informnani o i dati, o altro dipendente dallo stesso
delegato.

Art. 31 — Soggetti controinteressati

1. L'ufficio cui e indirizzata la richiesta di acso generalizzato, se individua soggetti
controinteressati e tenuto a dare comunicazionestggisi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimenteiovia telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamentaersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,2Zdel decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®dlgs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

C) interessi economici e commerciali, ivi comprasproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le pgerBsiche interne all’Amministrazione
comunale (componenti degli organi di indirizzo,afidenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwamne, i controinteressati possono presentare
una motivata opposizione, anche per via telemaditayichiesta di accesso.

5. Decorso tale termine, 'Amministrazione comungl®vvede sulla richiesta di accesso,
accertata la ricezione della comunicazione da mhaiteontrointeressati.

Art. 32 — Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso generalizzato devecladersi con provvedimento espresso e
motivato nel termine di trenta giorni (art. 5, comn®, del decreto trasparenza) dalla
presentazione dell'istanza con la comunicaziona@lativo esito al richiedente e agli eventuali
soggetti controinteressati. Tali termini sono sespel caso di comunicazione dellistanza ai
controinteressati durante il tempo stabilito datama per consentire agli stessi di presentare
eventuale opposizione (10 giorni dalla ricezionkadsomunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competenteoyrede a trasmettere tempestivamente al
richiedente quanto richiesto.

3. Qualora la richiesta di accesso generalizzatostita accolta nonostante I'opposizione del
controinteressato, il Responsabile del procedimea&tdenuto a darne comunicazione a
guest’ultimo. In questo caso i dati 0 i documeitlhiesti possono essere trasmessi al richiedente
non prima di quindici giorni dalla ricezione dellstessa comunicazione da parte del
controinteressato, cio anche al fine di conserdirguest’ultimo di presentare eventualmente
richiesta di riesame o ricorso al difensore civigopure ricorso al giudice amministrativo.

4. L’eventuale rifiuto, differimento o la limitazi@ dellaccesso deve essere motivato con
esclusivo riferimento ai soli casi e limiti stabildall’art. 5-bis del decreto trasparenza e dagli
articoli seguenti.

Art. 33 — Eccezioni assolute all'accesso generalan

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso cesi indicati dall’art. 8 del presente

regolamento.

2. In presenza di tali eccezioni I'Amministraziogetenuta a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primaridadohse di una valutazione preventiva e
generale, a tutela di interessi pubblici e priiatidamentali e prioritari rispetto a quello del

diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nell’esame dell'istanza di accesso generalizzagotanto, il Responsabile del procedimento
deve verificare che la richiesta non riguardi attgcumenti o informazioni sottratte alla

possibilita di ostensione in quanto ricadenti i aielle fattispecie indicate dal citato art. 8.
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Art. 34 — Limitazioni al diritto di accesso generailzzato
1. Il diritto di accesso generalizzato pud esseeraitato nei casi di cui all'art. 9 del presente
regolamento soltanto nei limiti in cui la normatiiesettore lo consenta.

Art. 35 — Eccezioni relative all’accesso generaliaro

1. | limiti “relativi” allaccesso generalizzato 80 posti dal legislatore a tutela di interessi
pubblici e privati di particolare rilievo giuridicohe I’Amministrazione deve necessariamente
valutare.

2. L’accesso generalizzato e rifiutato se il dioiegy necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno degli interessi pubbhierenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Intgalare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concretegrbali e le informative riguardanti attivita di
polizia giudiziaria e di pubblica sicurezza e dieta dell'ordine pubblico, nonché i dati, i
documenti e gli atti prodromici all’'adozione di px@dimenti rivolti a prevenire ed eliminare
gravi pericoli che minacciano l'incolumita e lawwiezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particadasono sottratti all'accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attipéumenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'addeeento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti
all'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile,
penale e contabile, rapporti e denunce trasmes@ularita giudiziaria e comunque atti
riguardanti controversie pendenti, nonché i cedifi penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e @Procura Regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianmimativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita ammatiiee, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi
necessari per lo svolgimento delle funzioni di cetepza dell’Ente. In particolare sono sottratti
all'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreoaszioni fino a quando non sia conclusa la
relativa fase istruttoria o gli atti conclusivi dptocedimento abbiano assunto carattere di
definitivita, qualora non sia possibile soddisfamma l'istanza di accesso senza impedire o
gravemente ostacolare lo svolgimento dell’azionenaristrativa o compromettere la decisione
finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita wdgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli ufficdei singoli dipendenti o sull'attivita di enti
pubblici o privati su cui I'Ente esercita formevdiilanza;

- i verbali e gli atti istruttori relativi alle comissioni di indagine il cui atto istitutivo preveta
segretezza dei lavori;

- i verbali e gli atti istruttori relativi ad ispemi, verifiche ed accertamenti amministrativi
condotti su attivita e soggetti privati nel’ambdelle attribuzioni d’ufficio;

- i pareri legali redatti dagli uffici comunali, nohé quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difewise relativa corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato € altresi rifiutatol skniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in conformitan la disciplina legislativa in materia, fatto
salvo quanto previsto dall'art. 10 del presenteol@gento. In particolare, sono sottratti
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all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza dsjipdizio concreto, i seguenti atti, documenti ed
informazioni:

- le relazioni dei Servizi Sociali e Assistenzialiordine a situazioni sociali, personali, familiar
di persone assistite, fornite dall’Autorita giudida e tutelare o ad altri organismi pubblici per
motivi specificatamente previsti da norme di legge;

- le notizie e i documenti relativi alla vita prigae familiare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attia amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondelmzparticolare sono sottratti allaccesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth @emune, entrati a far parte del procedimento e
che integrino interessi strettamente personali,tataici, sia di tutela dell'integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali lo stessovato chiede che siano riservati e quindi preclusi
all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unago@a fisica o giuridica, ivi compresi la
proprieta intellettuale, il diritto d’autore e igreti commerciali.

4. In presenza di “eccezioni relative” il Responteablel procedimento deve assumere la propria
decisione ricorrendo alla tecnica del bilanciamedi effettuarsi caso per caso, tra I'interesse
pubblico alla divulgazione generalizzata e la tuteil altri interessi considerati degni di tutela
dallordinamento, tenendo conto che - in base atr&e trasparenza - la trasparenza e
I'accessibilita costituiscono la regola generatdhe le esclusioni all’accesso devono interpretarsi
restrittivamente.

5. Il Responsabile del procedimento quindi & terauterificare e valutare se I'ostensione degli
atti possa determinare un pregiudizio concretoobatile agli interessi indicati dal legislatore e
riportati nel presente articolo; deve necessariaensussistere un preciso nesso di causalita tra
I'accesso ed il pregiudizio. Il pregiudizio con@efa valutato rispetto al momento ed al contesto
in cui I'informazione viene resa accessibile.

6. Per salvaguardare l'esigenza al buon andamergty AmMministrazione, Il'accesso
generalizzato puo essere negato, sempre che ngmosssbile un differimento o un accesso
parziale, nei casi in cui alla richiesta di un nuogalesemente irragionevole di documenti possa
conseguire in concreto la paralisi dellattivita gdeuffici comunali coinvolti. Tali casi
costituiscono tuttavia ipotesi eccezionali rispedtodiritto di accesso generalizzato e devono
essere precisamente motivate con specifico riferimeal contenuto della richiesta e agli
adempimenti richiesti agli uffici.

7. 1 limiti allaccesso generalizzato per la tutelegli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per iloger nel quale la protezione € giustificata in
relazione alla natura del dato.

8. L'accesso generalizzato non puo essere negatpopayr la tutela degli interessi pubblici e
privati individuati nei commi precedenti, sia saiéinte fare ricorso al potere di differimento.

9. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti rignadlino soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito 'aogessiale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell'oscuramento di alcuni dati; ci0 in virtu defincipio di proporzionalitd che esige che le
deroghe non eccedano quanto é adeguato e richpestal raggiungimento dello scopo
perseguito.

Art. 36 — Limiti all’'accesso generalizzato ai finidella protezione di dati personali

1. In applicazione dei principi generali sul tratento dei dati personali di cui al D. Lgs.
196/2006 e, in particolare, di quelli di necesgitidporzionalita, pertinenza e non eccedenza, il
Responsabile del procedimento, nel dare riscortaorighiesta di accesso generalizzato, deve
scegliere le modalitd meno pregiudizievoli perrittidell'interessato, privilegiando la visione di
documenti con 'omissione dei dati personali présen
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2. Ai fini della valutazione del pregiudizio concretwanno prese in considerazione le
conseguenze — anche legate alla sfera moralejaetde e sociale — che potrebbero derivare
all'interessato (0 ad altre persone alle quali eéstegato da un vincolo affettivo) dalla
conoscibilita, da parte di chiunque, del dato odi®lumento richiesto, tenuto conto del fatto che
I dati e i documenti forniti al richiedente tramitaccesso generalizzato sono considerati come
“pubblici”.

3. Nel valutare I'impatto nei riguardi dell'inteisegto, vanno tenute in debito conto anche le
ragionevoli aspettative di quest’ultimo riguardo tedttamento dei propri dati personali al
momento in cui questi sono stati raccolti, ad esemel caso in cui le predette conseguenze non
erano prevedibili al momento della raccolta dei.dat

4. Per verificare I'impatto sfavorevole che potreluterivare all'interessato dalla conoscibilita da
parte di chiunque delle informazioni richieste, hinistrazione deve inoltre far riferimento a
diversi parametri, tra i quali, anche la naturadhdi personali oggetto della richiesta di accesso
o contenuti nei documenti ai quali di chiede dieztEre, nonché il ruolo ricoperto nella vita
pubblica, la funzione pubblica esercitata o I'atéi\di pubblico interesse svolta dalla persona cui
si riferiscono i predetti dati.

Art. 37 — Provvedimenti relativi a richieste di acesso documentale e provvedimenti relativi

a richieste di accesso generalizzato: verifiche epporti

1. Nel valutare la richiesta di accesso generdiizzih Responsabile del procedimento deve
verificare se - nello stesso contesto temporaléa-stata presentata una domanda di accesso
documentale avente identico oggetto, indipendentéaraal soggetto che I'ha presentata.

2. Nel caso in cui cio sia avvenuto e la richiebtaccesso documentale sia stata respinta, accolta
parzialmente o differita, la definizione della dorda di accesso generalizzato non potra che
avere lo stesso esito, poiché le esigenze di tdtdlanteresse pubblico o privato sussisteranno a
maggior ragione nel caso di accesso generalizzato.

3. Per lo stesso motivo I'accoglimento di una doda@adi accesso generalizzato, non potra che
comportare I'accoglimento di identica domanda diesso documentale, presentata nello stesso
contesto temporale, anche se da soggetto diverso.

4. Al contrario, al diniego, differimento o accagknto parziale di una istanza di accesso
generalizzato non conseguira necessariamente Il@wwzdi un analogo provvedimento
relativamente a una domanda di accesso documedialelentico contenuto, presentata
contestualmente.

Art. 38 — Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o zale dell’accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente 32, ovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso, possoasepitare richiesta di riesame al Responsabile
della Prevenzione della Corruzione e per la Trasyax che decide con provvedimento motivato,
entro il termine di venti giorni. 2. Se I'accessengralizzato e stato negato o differito a tutela
della protezione dei dati personali in conformitanda disciplina legislativa in materia, il
Responsabile della Prevenzione della Corruzioneer I Trasparenza provvede sentito il
Garante per la protezione dei dati personali, dlgsi pronuncia entro il termine di dieci giorni
dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garantegrinine per I'adozione del provvedimento e
sospeso, fino alla ricezione del parere del Garartemunque per un periodo non superiore ai
dieci giorni di cui al comma precedente.

Art. 39 - Impugnazioni

1. Avverso la decisione del Responsabile del priooedto o, in caso di richiesta di riesame,
avverso la decisione del Responsabile della Preme@zella Corruzione e per la Trasparenza, il
richiedente o il controinteressato, nei casi diogtimento della richiesta, possono proporre
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ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale ansedell’art. 116 del Codice del Processo
Amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

2. In alternativa il richiedente o il controintesato possono presentare ricorso al Difensore
Civico Regionale.

3. Qualora si siano rivolti al Difensore Civico Ratgle, il termine di cui all'art. 116, c. 1 del
Codice del Processo Amministrativo, decorre daditadli ricevimento dell’esito dell'istanza di
riesame.

4. In ogni caso il ricorso deve essere notificatche al’Amministrazione.

5. Il Difensore Civico Regionale si pronuncia ertbenta giorni dalla presentazione del ricorso.
6. Se il Difensore Civico Regionale ritiene illggito il diniego o il differimento ne informa il
richiedente o il controinteressato e lo comuni¢@rdministrazione. Se ’Amministrazione non
conferma il diniego o il differimento entro trergeorni dal ricevimento della comunicazione del
difensore civico, I'accesso e consentito.

7. Se I'accesso € negato o differito a tutela daltdezione dei dati personali in conformita con
la disciplina legislativa in materia, il Difensogivico provvede sentito il Garante per la
protezione dei dati personali il quale si pronuren#ro dieci giorni dalla richiesta.

CAPQO V - DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 40 — Diritto di accesso dei Consiglieri Comunk

1. | Consiglieri Comunali hanno diritto di accessadutti gli atti, informazioni e/o notizie, che
possano essere d'utilita all'espletamento del Im@ndato, senza che occorra alcuna ulteriore
precisazione circa le specifiche ragioni dellaigska, secondo quanto previsto dall’art. 43, c. 2,
del D. Lgs. 267/2000.

2. | Consiglieri Comunali sono comunque tenutiigphetto del segreto d'ufficio relativamente ai
documenti dei quali siano venuti a conoscenza aadello svolgimento del proprio mandato
politico.

3. Non e consentito ai consiglieri I'uso delle imf@zioni e delle copie dei documenti ottenute
per fini diversi dall’'espletamento del mandato.

4. Non €& ammissibile l'accesso preordinato a untrobba generalizzato dell'operato
del’Amministrazione comunale.

Art. 41 — Motivazioni del diniego

1. Nei casi di diniego, anche parziale, o di diffanto connessi all'esistenza di limiti
all’accesso, gli atti sono adeguatamente motiktndo conto, ove necessario, dell’esito della
ponderazione degli interessi coinvolti.

2. Esclusi i casi di accesso civico o “semplicégvéntuale provvedimento di diniego,
differimento o accesso parziale deve essere motyaanto:

a) all'individuazione dell'interesse che risultebebpregiudicato dall’esercizio del diritto di
accesso;

b) alla lesione concreta all'interesse tutelatogitatto del diritto di accesso;

c) alla probabilita che il pregiudizio si verifighi

d) alla ponderazione degli interessi coinvolti;

e) alla impossibilita di consentire un accessoedtih o0 parziale ai documenti/informazioni
richieste.

3. La motivazione e richiesta anche per il proveezhto di accoglimento e deve essere
maggiormente esaustiva nel caso di opposizioneatgrointeressati.

Art. 42 — Registro comunale degli accessi

1. A norma del capitolo 9 lettera c) della Delitmoae n. 1309 del 28/12/2016 dellANAC e
istituito “Il registro comunale degli accessi”. Taitie richieste di accesso pervenute al Comune
di Prarostino vengono registrate in ordine cronmlogdi presentazione in tale accesso,
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accessibile ai responsabili degli uffici e al Resgabile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza.

2. Il Responsabile della prevenzione della cormeioe della trasparenza, con proprio
provvedimento definisce i contenuti minimi del g di cui al comma precedente.

3. Il Responsabile della prevenzione della cormeie della trasparenza, nonché il Nucleo di
Valutazione, possono chiedere in ogni momentoudfiti informazioni sull’esito delle istanze.

4. Le informazioni contenute nel registro di cuicalmma 1 sono utilizzate anche ai fini della
predisposizione dell'elenco delle richieste di @&ste da pubblicare nella sezione
“Amministrazione trasparente” del sito istituziomalel Comune di Prarostino, all'interno della
sotto-sezione “Altri contenuti - Accesso civico'gc®ndo le indicazioni fornite dall’Autorita
Nazionale Anticorruzione e nel rispetto delle nowrgenti in materia di tutela dei dati personali.

Art. 43 — Flusso delle informazioni

1. 1 Responsabili dei servizi garantiscono il testp® e regolare flusso delle informazioni da
pubblicare, secondo quanto stabilito dal preseagwlamento e dal Piano Triennale per la
Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza.

Articolo 44 — Modulistica

1. Al fine di semplificare e unificare I'attivitdi discontro in materia di accesso, il Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaagecon proprio provvedimento puo proporre
specifica modulistica utile all’esercizio delle prgative e delle attivitd amministrative
disciplinate dal presente regolamento, anche ironggdi sopravvenuti e/o ulteriori innovazioni
normative in materia. | responsabili dei servama tenuti ad utilizzare nell’ambito delle attivita
di competenza la modulistica prodotta.

Articolo 45 — Disposizioni finali e rinvio

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamei@o abrogate tutte le norme regolamentari e
le disposizioni con esso contrastanti e/o incorbggtiin particolare il Regolamento per la
disciplina delle modalita di esercizio e dei casestlusione del diritto di accesso ai documenti
amministrativi” approvato con deliberazione del €igtio comunale n. 9 del 27.02.1998".

2. Le norme del presente regolamento si intendoodiffoate per effetto di sopravvenute norme
statali e regionali; nelle more del procedimenta [z formale modificazione del presente
regolamento, si applica la normativa sovraordigiatzarattere statale o regionale.
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